
 

 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 

สำนักปลดั  
องค์การบริหารส่วนตำบลดอนหัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) 
กรณีมอบอำนาจ 
4. ใบมอบอำนาจ 
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
6. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2566 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท0810.6/ว 8029 ลงวันท่ี 29 สิงหาคม 2566 
   เร่ือง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
   การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2566 

ผู้ที่มีอายุครบ 60
ปีบริบูรณ์

หรือจะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์
ที่มีคุณสมบัติ

ครบถ้วน

ยื่นแบบยืนยัน
สิทธิการขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ

ตรวจสอบ
หลักฐาน

จัดท าประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ

2 นาที 3 นาที 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ข้ันตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 


