
 

              คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
    ตำแหน่ง นักพัฒนาชมุชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลดอนหัน 

อำเภอเมืองขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น 



 
คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหนา้ท่ีเกี่ยวกับการจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : งานสวัสดกิารสังคมและพฒันาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลดอนหัน 

ผู้จัดทำ : นางสาวศิริพร ข่วงสิมมา  ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพือ่ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ข้ันตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รบัผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสทิธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุ 5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจ ้าหน้าที ่บ ันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อม ูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อม ูลเบี ้ยย ังช ีพขององค ์กรปกครองส่วนท้องถ ิ ่น เพื่อ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดอืนของทกุเดือน กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (โอนเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน (หากตรง
วันหยุดจะจ่ายในวันทำการก่อน

วันที่ 10) 
กรมบัญชีกลาง 
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3. กฎหมาย/ระเบยีบท่ีเกี่ยวข้อง 

3.1 พระราชบญัญัติผูสู้งอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ.2566 

 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารสว่นตำบลนครปา่หมาก 
 เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเที่ยง) 
 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมลู 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 043-000404 
 5.2 เว็บไซต์ https://donhun.go.th/index/ 
 5.4 เฟซบุ๊ก https://www.facebook.com/profile.php?id=100022533961836 
 

  

 

https://www.dop.go.th/th/laws/2/10/832
https://donhun.go.th/index/

